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Prise en main

Les sections suivantes fournissent les connaissances de base pour la
prise en main d’ON!Track.

Présentation de I’application ON!Track

Hilti ON!Track est une solution qui assure la gestion et le suivi de tous
vos équipements professionnels , quel que soit le fabricant. Ce
logiciel apporte une tragabilité et une recherche aisées de vos
équipements pour réduire les pertes, une gestion simple et rapide
des listes d’inventaire, grace a une application cloud, et informe les
utilisateurs des alertes automatiques sous forme de rappels pour les
réparations, la maintenance et les inspections (CACES, Contréles
techniques, ....).

Description du processus général d’ON!Track

e Apres votre connexion a ON!Track, la premiéere vue qui s’affiche
est Dashboard (Tableau de bord). Ici, vous pouvez visualiser vos
sites sur la carte, I’état de vos équipements et, en base de
I’écran, les détails des équipements. Cliquez sur les sites et les
zones au-dessous pour afficher les informations détaillées
correspondantes.
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e Cliquez sur les éléments de menu correspondants dans la barre
de navigation principale, a savoir Dashboard (Tableau de bord),
Locations (Sites), Assets (Actifs), Employees (Collaborateurs),
Templates (Modeles) et Reports (Rapports) pour obtenir les
informations correspondantes.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

e L’'onglet Locations (Sites) vous permet de gérer vos sites et vos
sites parents ; vous pouvez en ajouter et en spécifier de
nouveaux, ainsi qgue modifier et supprimer ceux existants. Ici,
vous pouvez également affecter des équipements a des sites
spécifiques.
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e |'onglet Assets (Actifs) vous permet de gérer vos équipements,
produits, marchandises et consommables ; vous pouvez en

ajouter et en spécifier de nouveaux, ainsi que modifier et
4
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supprimer ceux existants. Ici, vous pouvez également transférer
des équipements d’un site vers un autre site, ou affecter des
certificats a vos équipements.
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e |’onglet Employees (Collaborateurs) vous permet de gérer vos
employés (utilisateurs ON!Track) ; vous pouvez en ajouter et en
spécifier de nouveaux, ainsi que modifier et supprimer ceux
existants. Ici, vous pouvez également affecter des certificats aux
employés ou définir, en tant qu’administrateur, la gestion des
droits des autres utilisateurs ON!Track.

T Hilti ONITrack
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e L'onglet Templates (Modeles) vous permet de gérer vos
modeles d’équipements, les certificats destinés aux
équipements et aux employés, ainsi que les services destinés
aux équipements ; vous pouvez en ajouter et en spécifier de
nouveaux, ainsi que modifier et supprimer ceux existants.
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e |’onglet Reports (Rapports) vous permet d’exécuter des
rapports sur vos équipements, certificats, services et employés.

os-«wwm-.
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Trarmtes Hat der
Trarnten Hat
Ceorthicates =
Al actve certitcatons
Services -]

e Dans l'onglet Transfers (Transferts) (situé du c6té droit de
I’écran), vous générez les transferts de vos équipements d’un

site a une autre.
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e Dans l'onglet portant votre propre nom de connexion, vous
trouverez les parameétres de la société et de I'utilisateur, la page
d’assistance et I'option de déconnexion.
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Ajouter, modifier et supprimer un site

Les sites indiquent a quel endroit se trouvent vos équipements ou
vers quel endroit ils doivent étre transférés prochainement. Il s’agit
généralement d’entrepots, de chantiers, de collaborateurs, de
centres de services ou de véhicules. Les sections suivantes vous
expliqguent la procédure a suivre pour ajouter de nouveaux sites, ainsi
gue pour modifier et supprimer ceux existants.

Ajouter un nouveau site

1. Cliguez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur le signe « + » dans la barre de navigation
secondaire ; un écran de saisie de données s’ouvre lorsque vous
cliquez sur l'icbne.

ﬁ Dashboard w Assets ... Em
)+ 7 0

Locations u

3. Sélectionnez un parent pour le nouveau site en cliquant sur le
site correspondant, par exemple Warehouses (Entrepo6ts),
Jobsites (Chantiers), etc.
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Add Location

Hierarchy Sel¢ Location Details

he new location Or create new location

1. Warehouses "
0

 © > ohsites

4. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de sélection pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Location Details (Détails du site).

Save and Exit Save and Next

5. Renseignez les données requises dans I'onglet des détails du
site ; les champs obligatoires sont marqués en rouge, toutefois,
il est recommandé de procéder a une saisie complete des
données.

Add Location X

Hierarchy Selection Location Detaila

Location Details

Type Name ID
Select Location Type <: r

Cost Center Manager Contact Number

&=

Description

6. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran de saisie des données pour terminer I’ajout du nouveau

site. j




Save and EXxit

Modifier un site

1. Cliguez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur le signe « + » pour développer la barre de
navigation verticale de niveau inférieur.

ﬁ Dashboard w Assets ... Em|

+ 7 M

Locations |:> ﬂ

O 1. Warehouses

O 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

3. Cliguez sur le site a modifier.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Em|
+ 7 1
Locations =
o Q 1. Warehouses
o Buchs Warehouse
@ San Jose Warehouse

W Warehouse Boston (BOS) -

= Q 2 Jobsites

4. Cliquez sur l’icone de crayon pour modifier le site sélectionné ;
un écran d’édition contenant les détails du site s’ouvre lorsque
vous cliquez sur l'icone.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets gg Em|
:> /@
Locations
= O 1. Warehouses
O Buchs Warehouse
o San Jose Warehouse

W Wwarehouse Boston (BOS)

—| Q 2. Jobsites

10
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5. Modifiez les détails du site selon vos besoins ; les champs
obligatoires sont marqués en rouge, toutefois, il est
recommandé de procéder a une saisie compléete des données.

Edit Location

Location Details

Type Name D
| Warehouse <: v Warehouse Boston <: BOS

Cost Center Manager Contact Number

kool Ao PP-LE LYWt

6. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran d’édition pour terminer la modification du site.

Save and Exit <:|

11
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Supprimer un site

Remarque : il est impossible de supprimer des sites auxquels des
équipements sont affectés. Pour supprimer ces sites, vous devez
préalablement transférer les affectations d’équipements vers un
autre site.

1. Cliquez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Cliguez sur le signe « + » pour développer la structure des sites
de niveau inférieur.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Em|

+ 7 M

Locations |:> ﬂ

Q 1. Warehouses

Q 2. Jobsites

o 3. Venhicles

12
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3. Sélectionnez le site a supprimer en cliguant sur celui-ci.

A Dachboard FRETT NN TP Accets & Em|

+ 7 1
Locations =
B @ 1. warehouses
@ Buchs Warehouse
@ San Jose Warehouse

# Warehouse Boston (B0S) -

= Q 2. Jobsites

4. Cliquez sur I’icone de corbeille pour supprimer le site
sélectionné ; un écran de confirmation s’ouvre lorsque vous
cliguez sur l'icbne.

13
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Em|
|:> m
Locations =
o O 1. Warehouses
Q Buchs Warehouse
@ San Jose Warehouse

W Warehouse Boston (BOS)

= Q 2 Jobsites

5. Cliquez sur Yes (Oui) pour supprimer le site correspondant de
maniere définitive ; pour annuler la suppression, cliquez sur No
(Non).

Attention : une fois supprimées, les données ne peuvent plus
étre restaurées !

Delete Location

il
M Are you sure you would like to delete the location "Warehouse

Boston (BOS)"?

< e

14
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Ajouter, modifier et supprimer un site parent

Les sites parents spécifient les types de sites, par exemple Nature
type entrepots, Type chantiers, Type véhicules, etc. Les sections
suivantes vous expliquent la procédure a suivre pour ajouter de
nouveaux sites parents, ainsi que pour modifier et supprimer ceux
existants.

Ajouter un nouveau site parent

1. Cliquez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur le signe « + » dans la barre de navigation
secondaire ; un écran de saisie de données s’ouvre lorsque vous
cliquez sur l'icone.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Em

|:> + 7 1

Locations

3. Cliquez sur New Location (Nouveau site) ; un champ de texte
permettant de saisir le nom du site s’affiche.

15
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Add Location

Hierarchy Selection Location Details

Choose a parent for the new location Or cre{ [new location

1. Warehouses "
0

 © > ohsites

4. Saisissez un nouveau nom de site parent dans le champ de
texte.

Add Location

LIEE B LU Location Details

Choose a parent for the new location Or create new location

(o Emm

O 1. Warehouses

5. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de sélection pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Location Details (Détails du site).

Save and Exit Save and Next

6. Renseignez les données requises dans |I'onglet des détails du
site ; les champs obligatoires sont marqués en rouge, toutefois,
il est recommandé de procéder a une saisie complete des
données.

16
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Remarque : la liste déroulante « Type » (Type) contient les types
de sites prédéfinis, tels que conteneur, chantier, groupe de sites,
véhicule et entrepobt. Sélectionnez le type de site le mieux adapté
a la destination de votre site.

Pour pouvoir sélectionner un responsable de site, la personne
doit avoir été préalablement définie dans ON!Track. Vous
pouvez définir une personne en tant que responsable de site en
sélectionnant « Location Manager » (Responsable site) dans la
liste déroulante des responsabilités sur la page d’édition de la
personne dans Employees (Employés).

Add Location

Hierarchy Selection Location Details
Location Details
Ty ame o]
Cost Center Manager Contact Number

Description

7. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran de saisie des données pour terminer I'ajout du nouveau
site parent.

Save and Exit

17
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Modifier un site parent

1. Cliguez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

2. Cliguez sur le site parent a modifier.

A Dachboard FRETT N TP Assets & Em

+ 7 M

Locations H

Q 1. Warehouses

O 2. Jobsites <:|

Q 3. Vehicles

3. Cliquez sur l'icone de crayon pour modifier le site parent
sélectionné ; un écran d’édition contenant les détails du site
s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.

18



A Dashboard ERTTT TS TP Acsets & Em|
:> /W
Locations
Q 1. Warehouses
Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

4. Modifiez les détails du site parent selon vos besoins ; les
champs obligatoires sont marqués en rouge, toutefois, il est
recommandé de procéder a une saisie complete des données.

Edit Location

Location Details

Type Name D

| Jobsite <: v 2. Jobsites <:

Cost Center Manager Contact Number

5. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran d’édition pour terminer la modification du site parent.

save and Exit <::|

19
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Supprimer un site parent

Remarque : il est impossible de supprimer des sites parents auxquels
des équipements sont affectés. Pour supprimer ces sites, vous devez
préalablement supprimer les affectations d’équipements.

1. Cliquez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Sélectionnez le site parent a supprimer en cliquant sur celui-ci.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Em|

+~ 7 0
Locations

O 1. Warehouses

O 2. Jobsites <:|

Q 3. Vehicles

3. Cliquez sur l'icone de corbeille pour supprimer le site parent
sélectionné ; un écran de confirmation s’ouvre lorsque vous
cliquez sur l'icone.

20
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Em|

w
Locations

Q 1. Warehouses

O 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

4. Cliquez sur Yes (Oui) pour supprimer le site correspondant de
maniere définitive ; pour annuler la suppression, cliquez sur No
(Non).

Attention : une fois supprimées, les données ne peuvent plus
étre restaurées !

Delete Location

el
M Are you sure you would like to delete the location "2. Jobsites"?

. e

21
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Ajouter, modifier, supprimer, mettre au

rebus et transférer un équipement

L’équipement (Actif) est un terme générique qui englobe les outils de
travail (tels que les outils électroportatifs, les machines, les engins),
mais aussi les produits (tels que les gants ou les échelles) et les
consommables (tels que les vis). Les sections suivantes vous
expliqguent la procédure a suivre pour ajouter de nouveaux
équipements, ainsi que pour modifier, supprimer et transférer ceux
existants.

Ajouter un équipement générique
Remarque : bien qu’il existe différentes approches pour ajouter un

équipement, celle décrite ici est 'approche manuelle la plus simple.

1. Cliguez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur le signe « + » en regard de « Add » (Ajouter) pour
ajouter un nouvel équipement ; un écran de saisie de données
s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.

ﬁ Dashboard w Aszets ... Employees m Templates E Reports

+ 7 1 ConaTmablea Map

Locations n ™ + Add m

vV

22
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3. Renseignez les données requises dans I'onglet des détails de
I’équipement ; les champs obligatoires sont margués en rouge,
toutefois, il est recommandé de procéder a une saisie compléte
des données. Pour visualiser tous les champs obligatoires, faites
défiler vers le bas I'onglet des détails de I'équipement.

Remarque : le scan code désigne le code unique qui se trouve
sur I’étiquette a code a barres que vous avez apposée sur votre
équipement. Le code alternatif est un code choisi par vos soins
qui doit également étre unique et qui ne doit pas étre affecté
deux fois.

Add Asset

Managed Az Certificates Services

Asszet Detailz

Category Scan Code Alternate Code

= ] e =

Scan code or Alternate code is mandatory.

Serial Mumber Template Name Manufacturer
Q Q -
We strongly advise you to enter the to...
Maodel Description Asset Status
Operational v ﬂ ™

Friendly Name

Ownerzhip and Storage Details

Default Location Current Location Owner
| 1. Warehouses <: v | 1. Warehouses Hubert Virtos <: r

Managed As Asset Group Storage Location
| Owned <: v | Select an Asset Group <:

r

v

Attachments Notes

Upload

23
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4. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Managed As (Géré par).

Save and Exit Save and Next

5. Renseignez les données requises dans I'onglet de gestion ; il est
recommandé de procéder a une saisie compléete des données.

Add Asset

Azszet Detailz Certificates Services

Managed As : Owned

Purchase Date Purchase Price Purchase Currency

usD v

6. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Certificates (Certificats).

Save and Exit Save and Next

7. Sélectionnez les certificats requis et ajoutez-les a un
équipement dans I'onglet des certificats.

Remarque : pour ajouter des certificats dans cet écran, ils
doivent avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous
pouvez ajouter des certificats dans I'élément de menu
Templates (Modéles) de la barre de navigation principale.

24
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Add Asset

Azset Details Managed Az Certificates Services

No certificates are assigned to this asset.

Asset Certificates are certificate(s) that belong to this asset. Adding Employee Certificates will require responsible employees to have the specified

certificate(s).

Asset Certificates Employee Certificates

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|

8. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans

I’onglet Services (Services).

Save and Exit Save and Next

9. Sélectionnez les services requis et ajoutez-les a un équipement
dans l'onglet des services.

Remarque : pour ajouter des services dans cet écran, ils doivent
avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous pouvez
ajouter des services dans 'onglet Templates (Modeéles) de la
barre de navigation principale.

Add Asset

Azszet Detailz Managed Az Certificates

No service tasks are scheduled for this asset.

Servicing and performing routine maintenance on your assets prolongs their life and usefulness. ONITrack provides several methods to track service and
maintenance, such as oil changes, sharpening and so on. You can also track assets sent out for repairs, replacing broken parts, etc.

Schedule Services

10. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran de saisie des données pour terminer I'ajout du nouvel

éguipement. 1
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Save and EXxit

Ajouter un équipement Hilti en utilisant le numéro de
série

1. Cliguez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

2. Cliguez sur le signe « + » en regard de « Add » (Ajouter) pour
ajouter un nouvel équipement ; un écran de saisie de données
s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.

ﬁ Dashboard w Aszets ... Employees m Templates E Reports

+ / |T_n Cona?mablea Map

Locations ™ + Add i}

vV

3. Renseignez le champ du numéro de série avec le numéro de
série de votre équipement Hilti dans I'onglet des détails de
I’équipement.

Remarque : le numéro de série correspondant s’affiche
instantanément pendant la saisie.
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Add Asset X
Asset Detaila Managed As Certificates Services
Asaet Details
Category Scan Code Alternate Code

I Asset v

Serial Number Template Name Manufacturer

Q -

Scan code or Alternate code is mandatory.

We strongly advise you to enter the to...

4. Sélectionnez le numéro de série correct dans la liste déroulante
qui s’affiche automatiquement pendant la saisie ; lors de la
sélection du numéro de série, les données de |'équipement
sélectionné sont automatiquement pré-renseignées dans les
onglets des détails de I'équipement et de gestion.

Remarque : les champs obligatoires sont marqués en rouge,
toutefois, il est recommandé de procéder a une saisie compléte
des données, en particulier du numéro de série, du fabricant et
du modeéle.

Add Asset
Assget Detaila Managed As Certificates Services
Asset Details
Category Scan Code Alternate Code
Scan code or Altemnate code is mandatory.
Serial Number Tempiate Name Manufacturer
Q v

100015
100014 Description Asset Status
100013 - IFREER
100009
100008
100003
100004
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5. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Managed As (Gestion).

Save and Exit Save and Next

6. Renseignez les données requises dans I'onglet de gestion ; il est
recommandé de procéder a une saisie compléete des données.

Add Asset

Azszet Detailz Certificates Services

Managed As : Owned

Purchase Date Purchase Price Purchase Currency

usD v

7. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Certificates (Certificats).

Save and Exit Save and Next <::|

8. Sélectionnez les certificats requis et ajoutez-les a un
équipement dans I'onglet des certificats.

Remarque : pour ajouter des certificats dans cet écran, ils
doivent avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous
pouvez ajouter des certificats dans I'élément de menu
Templates (Modéles) de la barre de navigation principale.
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Add Asset

Azset Details Managed Az Services

No certificates are assigned to this asset.

Asset Certificates are certificate(s) that belong to this asset. Adding Employee Certificates will require responsible employees to have the specified

certificate(s).

Asset Certificates Employee Certificates

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|

9. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans

I’onglet Services (Services).

Save and Exit Save and Next

10. Sélectionnez les services requis et ajoutez-les a un équipement

dans I'onglet des services.
Remarque : pour ajouter des services dans cet écran, ils doivent

avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous pouvez
ajouter des services dans 'onglet Templates (Modeéles) de la
barre de navigation principale.

Add Asset

Azszet Detailz Managed Az Certificates

No service tasks are scheduled for this asset.

Servicing and performing routine maintenance on your assets prelongs their life and usefulness. ONITrack provides several methods to track service and
maintenance, such as oil changes, sharpening and so on. You can also track assets sent out for repairs, replacing broken parts, etc.

Schedule Services

Select a Service v m <:

11. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran de saisie des données pour terminer |'ajout du nouvel

équipement.

Save and Exit K:l
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Modifier un équipement

1. Cliguez sur Assets (Actifs) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur le signe « + » pour développer la structure des
groupes d’équipements de niveau inférieur.

ﬁ Dashboard 1 Locatlone-.. Emp|

Asset Groups

Commodities

Consumables

3. Sélectionnez le sous-groupe d’équipements qui contient
I’équipement a modifier.
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ﬁ Dashboard 1 Locationa& Emp|
[« + 7 [

(0
Aszset Groups
= Assets
Breakers

Combi hammers
- Gm
Measuring
Nail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

4. Sélectionnez I'équipement a modifier en activant la case a
cocher correspondante.

Remarque : vous ne pouvez modifier qu’un seul équipement a
la fois.

bloyees m Templates E Reporte
TR Add to Transfer Cart feliv | == Add o Edit [f Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill - HIL-UD16 Hilti
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5. Cliquez sur Edit (Modifier) pour modifier I’équipement
sélectionné ; un écran d’édition contenant les détails de
I’équipement s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icbne.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart : | + Add # Edit
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T  Manufacturer
UD16 Drill HIL-UD16 Hilti

6. Accédez a I'onglet dans lequel vous devez effectuer des
modifications, a savoir Asset Details (Détails de I'équipement),
Managed As (Géré par), etc., et modifiez les données en
conséquence. Les champs obligatoires sont marqués en rouge,
toutefois, il est recommandé de procéder a une saisie compléte
des données.

Edit Asset

X

Aszet Details

Category Scan Code Alternate Code

Asset v |HIL-UD'5

7. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran d’édition pour terminer la modification de I'équipement.

save and Exit <::|
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Modifier le statut d’un équipement en le faisant
passer du statut Opérationnel a Cassé ou en

réparation ou Perdu ou Retiré

1. Cliguez sur Assets (Actifs) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets o Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur le signe « + » pour développer la structure des
groupes d’équipements de niveau inférieur.

ﬁ Dashboard 1 Locatlona-.. Emp)|

Asset Groups

Commodities

Consumables

3. Sélectionnez le sous-groupe d’équipements qui contient
I’équipement dont I'état doit étre modifié.
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ﬁ Dashboard 1 Locationa& Emp|
[« + 7 1

il
Aszset Groups
= Assets
Breakers

Combi hammers
- Gm
Measuring
Nail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

4. Sélectionnez I'équipement dont I’état doit étre modifié en
activant la case a cocher correspondante.

Remarque : vous ne pouvez traiter qu'un seul équipement a la
fois.

bloyees m Templates E Reporte
TR Add to Transfer Cart feliv | == Add o Edit [f Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill - HIL-UD16 Hilti
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5. Cliquez sur Edit (Modifier) ; un écran d’édition contenant les
détails de I'’équipement s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart : | = Add # Edit
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer
UD16 Drill HIL-UD16 Hilti

6. Dans I'onglet Asset Details (Détails de I’équipement), ouvrez la
liste déroulante des états d’équipement et sélectionnez |'état
d’équipement approprié : Broken (Cassé), In Repair (En
réparation), Lost or Stolen (Perdu ou volé), ou Retired (Mis hors
service).

Remarque : Operational (Opérationnel) correspond a I'état
d’équipement prédéfini.

Edit Asset X

Aszzet Detailz Managed Az Certificates Services

Asszet Detailz
Category Scan Code Alternate Code
Asset v |HIL-UD'5
Scan code or Alternate code is mandatory.
Serial Mumber Template Name Manufacturer
Q|  UD16-Hilt Hilt

We strongly advise you to enter the to...

Model Description Asset Status
uD 18 Operational v

Friendly Name

UD& Drill

7. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran d’édition pour terminer la modification de I'équipement.

-



Save and EXxit
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Supprimer un équipement

1. Cliguez sur Assets (Actifs) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur le signe « + » pour développer la structure des
groupes d’équipements de niveau inférieur.

ﬁ Dashboard 1 Locatlone-.. Emp|

Asset Groups

Commodities

Consumables

3. Sélectionnez le sous-groupe d’équipements qui contient
I’équipement a supprimer.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Emp)

[« + 7 [
Aszset Groups
= Assets

Breakers

Combi hammers
- Gm
Measuring
Nail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

4. Sélectionnez I'équipement a supprimer en activant la case a
cocher correspondante.

Remarque : dés lors qu’ils ont été transférés, les équipements
ne peuvent plus étre supprimés, mais peuvent uniquement
étre mis rebus = Retiré. En outre, aucun produit ni aucun
consommable ne peut étre supprimé et/ou mis hors service si
la quantité n’est pas égale a 0.

Nous vous proposons de créer un groupe produit du Type

« Z_Archive » afin de gérer et déposer dans celui les
équipements de ce type.
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bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart . | == Add o Edit [fj Delete
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

5. Cliquez sur l'icone de corbeille « Delete »
(Supprimer) pour supprimer I'équipement sélectionné ; un
écran de confirmation s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.

bloyees m Templates E Reporte

TR Add to Transfer Cart feliv | == Add o Edit [f] Delete <:|

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16 Hilti

6. Cliquez sur Yes (Oui) pour supprimer I'équipement
correspondant de maniere définitive ; pour annuler la
suppression, cliquez sur No (Non).

Attention : une fois supprimées, les données ne peuvent plus
étre restaurées !

Delete Asset

il

Are you sure you want to delete the following Asset?
HIL-UD16

T e
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Transférer un équipement vers un autre site

1. Cliguez sur Assets (Actifs) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur le signe « + » pour développer la structure des
groupes d’équipements de niveau inférieur.

ﬁ Dashboard 1 Locatlone-.. Emp|

Asset Groups

Commodities

Consumables

3. Sélectionnez le sous-groupe d’équipements qui contient
I’équipement a transférer.
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ﬁ Dashboard 1 Locationa... Emp
[« + 7 1

B
Aszset Groups
= Assets
Breakers

Combi hammers
- Gm
Measuring
Nail gun
Saws
Voltage Detectors
Commodities

Consumables

4. Sélectionnez I'équipement a transférer en activant la case a
cocher correspondante.

bloyees m Templates E Reports

T Add to Transfer Cart sery | == Add P Edit [fj Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer
Conseil : sélectionnez plusieurs équipements pour un traitement
groupé des articles a transférer. Tous les équipements ajoutés

qui se trouvent dans le Transfer Cart (Chariot de transfert)
seront transférés vers le méme site. Si vous souhaitez transférer
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des équipements vers des sites différents, réitérez la procédure

pour chaque site.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart | o= Add o Edit [f] Delete

T Scan Code T Alternate Code T  Manufacturer

Friendly Name

DCF826 Drill 10013628

SF144-A Drill 101616 232

UDA6 Drill HIL-UD16

5. Cliquez sur Add to Transfer Cart (Ajouter au panier de transfert)
pour placer I’équipement sélectionné dans le chariot de

transfert.

bloyees m Templates E Reports

TR Add to Transfer Cart ory | wjm Add g Edit [fj Delete

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16 Hilti

6. Une fois que I'équipement a été ajouté au panier de transfert,
cliquez sur Transfers (Transferts) dans la barre de navigation

principale.

Remarque : le nombre figurant dans le cercle rouge indique le
nombre d’équipements placés dans le chariot de transfert.

Hilti ON!Track

o Sergej Weber .,

— Virtos Inc.
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7. Cliguez sur le signe « + » pour développer la structure des sites

de niveau inférieur.

To Location |:Il>
O 1. Warehouses
o 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

' i WSO P S

8. Sélectionnez le site vers lequel I'équipement/les équipements

doit/doivent étre transféré(s).

To Location
= @' 1. Warehouses
@ Buchs Warshouse

W g5an Jose Warehouse -

@ Warehouse Boston (BOS)

—| O' 2. Jobsites

n s T T e e e ot ot el ML T B ¥ o T s T =L i

9. Cliquez sur l'icone de calendrier pour sélectionner la date de

retour de I'équipement/des équipements.

Remarque : la date de retour est une saisie facultative.
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Transfer Asset(s) To Location

Y RetunDateT = O 1. Warehouses

m O Buchs Warehouse

O San Jose Warehouse

W Wwarehouse Boston (BC

= o 2. Jobsites

n e o= o W FpN il

10. Sélectionnez une date de retour en cliquant sur une date dans
le sélecteur de dates.

Transfer Asset(s) To Location

T Returmn Date T — @ 1. Warehouses

@ Buchs Warghouse

0  apr v 2016 v D

Su Mo Tue We Th Fr Sa H

10 11 12 13 14 15 16 |
17 18 19 20 21 22 23 |9

24 25 26 2|:>29 30/ |

Today Clear Close 4

11. Cliquez sur Transfer Asset(s) (Transférer équipement(s)) pour
transférer I’équipement/les équipements vers le site
sélectionné ; un écran de confirmation s’ouvre lorsque vous

cliguez sur le bouton.
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| )d Transfer Asset(s) To Location

From Employee T Return Date & @ 1. warehouses

Hubert Virtos 29.04.2016 O Buchs Warehouse

@ San Jose Warehouse

® Warehouse Boston (BOS)

Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

[ WP - ST

12. Cliguez sur Confirm (Confirmer) pour transférer I’équipement
vers le site sélectionné ; pour annuler le transfert, cliquez sur
Cancel (Annuler).

Remarque : tous les équipements qui se trouvent dans le
Transfer Cart (Chariot de transfert) seront transférés vers le
méme site. Si vous souhaitez transférer des équipements vers
des sites différents, réitérez la procédure pour chaque site.

Asset(s) transfer

Are you sure you want to transfer 1 asset(s) to “Warehouse Boston
(BOS)"?

T e
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Méthode Prioritaire pour transférer un équipement vers un autre
site :

1. Cliquez sur Transfers (Transferts) dans la barre de navigation
principale.

Hilti ON!Track

™ Tranefe Seugel\Webey

— Virtos Inc.

2. Saisissez le scan code et/ou le code alternatif de I'équipement

a transférer.
a. Utiliser un lecteur code a barres relié a votre ordinateur

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzetz & Employees= m Templatez E Reportz

| <___ﬂ Last Transfer Date

3. Cliquez sur Add (Ajouter) pour ajouter I'équipement
correspondant au panier de transfert.

Remarque : les équipements qui sont déja en transit, autrement
dit dont le transfert n’est pas encore confirmé, ne peuvent pas
étre ajoutés au panier de transfert.

n Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

HIL-UD16_001 m<:Date
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4. Cliquez sur le signe « + » pour développer la structure des sites

de niveau inférieur.

To Location |:> +
Q 1. Warehouses
Q@ 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

[ e TP S T I i

5. Sélectionnez le site vers lequel I’équipement/les équipements

doit/doivent étre transféré(s).

To Location
= @‘ 1. Warehouses
@ Buchs Warshouse

W 5an Jose Warehouse -

@ Warehouse Boston (BOS)

—| O' 2. Jobsites

n s T T e e e ot ot el ML T B ¥ o T s T =L i

6. Cliguez sur l'icone de calendrier pour sélectionner la date de

retour de I'équipement/des équipements.

Remarque : la date de retour est une saisie facultative.
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Transfer Asset(s) To Location

Y RetunDateT = O 1. Warehouses

m O Buchs Warehouse

O San Jose Warehouse

W Wwarehouse Boston (BC

= o 2. Jobsites

n e o= o W FpN il

7. Sélectionnez une date de retour en cliquant sur une date dans
le sélecteur de dates.

Transfer Asset(s) To Location

T Returmn Date T — @ 1. Warehouses

@ Buchs Warghouse

0  apr v 2016 v D

Su Mo Tue We Th Fr Sa H

10 11 12 13 14 15 16 |
17 18 19 20 21 22 23 |9

24 25 26 2|:>29 30/ |

Today Clear Close 4

8. Cliguez sur Transfer Asset(s) (Transférer équipement(s)) pour
transférer I’équipement/les équipements vers le site
sélectionné ; un écran de confirmation s’ouvre lorsque vous

cliguez sur le bouton.
48



k =TT

| )d Transfer Asset(s) To Location

From Employee Y Return Date & @ 1. warehouses

Hubert Virtos 29.04.2016 Q Buchs Warehouse

@ San Jose Warehouse

W Warehouse Boston (BOS)

Q 2. Jobsites

Q 3. Vehicles

[ WP - ST

9. Cliquez sur Confirm (Confirmer) pour transférer I'’équipement
vers le site sélectionné ; pour annuler le transfert, cliquez sur
Cancel (Annuler).

Remarque : tous les équipements qui se trouvent dans le
Transfer Cart (Panier de transfert) seront transférés vers le
méme site. Si vous souhaitez transférer des équipements vers
des sites différents, réitérez la procédure pour chaque site.

Asset(s) transfer

Are you sure you want to transfer 1 asset(s) to “Warehouse Boston
(BOS)™?

T e
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Retrouver un équipement que j’ai transféré

Remarque : bien qu’il existe différentes approches pour rechercher un
équipement transféré, celle décrite ici est I'approche la plus simple.

1. Cliquez sur Assets (Equipements) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur Asset Groups (Groupes d’équipements) pour
afficher une vue d’ensemble de tous vos équipements.

...Emp
(¢ + /7

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets

Asset Groups

Commodities

Consumables

3. Cliguez dans le champ de recherche pour rechercher
I’équipement transféré.

D
A Costboars PSS TR fssets B Empioyess T Tompister [ Repors

AN - e
™

I N 3 T

Lecations
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@ Transfers Serq? .Weber v

rtos Inc.

4. Saisissez dans le champ de recherche des informations relatives
a I’équipement, par exemple le scan code ou le code alternatif,
pour le retrouver dans la liste. Les informations
correspondantes (marquées en rouge) s’afficheront
instantanément.

Remarque : les informations qui ne correspondent pas au critére
de recherche sont automatiquement masquées. Pour visualiser
toutes les informations (c.-a-d. tous les équipements de la liste),
supprimez le critere de recherche dans le champ de recherche en
cliguant sur l'icbne « x » située a droite du champ.

Vous pouvez rechercher aussi grdce a toutes les informations de
la fiche équipement (désignation, modele fournisseur, ...

@ Transfers Sergej Vbieber ne

All Assets |

Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T

UD18 Drill | > HMuD16
| 4
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Confirmer la livraison d’un équipement

1. Apres la livraison d’un équipement, cliquez sur Assets
(Equipements) dans la barre de navigation principale.

Remarque : pour pouvoir utiliser correctement les confirmations
de livraisons, cette fonctionnalité doit étre activée au préalable.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur Asset Groups (Groupes d’équipements) pour
afficher une vue d’ensemble de tous vos équipements.

) Dashboard 4 Locations f1) ‘W] & Emp

(¢ + /7 [

Aszset Groups

Commaodities

Consumables
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3. Cliguez dans le champ de recherche pour rechercher
I’équipement transféré.

ﬁn..nmgw fssets B Employsss T Tempistes [ Repons

+ 70 B e
™ 1

Losations [+ +nd g = B

1’_% T Serg{?l]'.Weber -

irtos Inc.

4. Saisissez dans le champ de recherche des informations relatives
a I’équipement, par exemple le scan code ou le code alternatif,
pour le retrouver dans la liste. Les informations
correspondantes (marquées en rouge) s’afficheront
instantanément.

Remarque : les informations qui ne correspondent pas au critére
de recherche sont automatiquement masquées. Pour visualiser
toutes les informations (c.-a-d. tous les équipements de la liste),
supprimez le critere de recherche dans le champ de recherche en
cliguant sur l'icbne « x » située a droite du champ.

@ Transfers  Sergei Weber .

Virtos Inc.

D[ ®
All Assets T |
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T

UDA8 Drill | > [FMBuD1s
| 4
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5. Sélectionnez I’équipement qui requiert une confirmation de
livraison en activant la case a cocher correspondante.

All Assets TTH nsfer v Confirm delivery | == # Edit [] Delete

v Friendly Nameg T Scan Code T Alternate Code T  Manufacturer

HIL-UD16

6. Cliquez sur Confirm delivery (Confirmer la livraison) ; un écran
de confirmation s’ouvre lorsque vous cliquez sur 'icone.

N

All Assets TTH v Confirm delivery | == # Edit [] Delete

v Friendly Name T Scan Code T Alternate Code T  Manufacturer

UD16 Drill HIL-UD16

7. Cliquez sur Confirm delivery of asset (Confirmer la livraison de
I’équipement) pour valider la réception de I’équipement ; pour
annuler la confirmation, cliquez sur No (Non).

Confirm delivery of asset

Are you sure you want to confirm delivery of the following asset?

HIL-UD1G
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Retrouver I'historique de transfert des équipements

transférés

1. Cliquez sur Transfers (Transferts) dans la barre de navigation

principale.

Hilti ON!Track

o Sergej Weber

rs x
Virtos Inc.

2. Cliquez sur I'onglet Transfer History pour afficher toutes les
entrées de transferts.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports
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Afficher tous mes équipements a la fois

1. Cliguez sur Assets (Actifs) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets Employees m Templates E Reports

2. Cliquez sur Asset Groups (Groupes d’équipements) ; un tableau
répertoriant tous vos équipements dans une grande liste
unique s’affiche sur le co6té droit.

ﬁ Dashboard 1 Locations... Emp)
[« + 7 1

-

Asset Groups

Commodities

Consumables
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Réapprovisionner des consommables

1. Cliguez sur Locations (Sites) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ‘.. Employees m Templates E Reports

2. Sélectionnez 'onglet Consumables (Consommables) dans la

barre de navigation secondaire.
I—V
Assets Consumables Map

== Restock | TH | = Add il

Scan Code T Alternate Code T Manufacturer T Model

3. Cliguez sur le signe « + » en regard de « Restock »
(Réapprovisionner) ; un écran de saisie de données s’ouvre
lorsque vous cliquez sur 'icone.

e Restock<:| | == Add i

Scan Code T Alternate Code T Manufacturer T Model

4. Renseignez le scan code (ou le code alternatif) des
consommables correspondants et cliquez sur Add (Ajouter).

Restock

1. Warehouses - m < |

N

57



=T

5. Renseignez les données requises ; les champs obligatoires sont
marqués en rouge, toutefois, il est recommandé de procéder a
une saisie complete des données.

Restock
1. Warehouses -
Scan Code Alternate Code Descriptio) Quantity Unit Purchase Ord... Unit Price Total Price
| 4

6. Cliquez sur Save (Enregistrer) en bas de |’écran de saisie des
données pour confirmer le réapprovisionnement du
consommable corresppndant.
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Ajouter, modifier et supprimer un employé

Les employés sont les utilisateurs d’équipements définis. Les sections
suivantes vous expliquent la procédure a suivre pour ajouter de
nouveaux employés, ainsi que pour modifier et supprimer ceux
existants.

Remarque : les actions que vous pouvez effectuer dans ON!Track sont
définies par le modéle d’autorisation. Si vous souhaitez modifier les
autorisations, contactez votre administrateur local.

Ajouter un Collaborateur

1. Cliquez sur Employees (Collaborateur) dans la barre de
navigation principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

Employees Roles

= Add m

2. Cliquez sur le signe « + » en regard de « Add » (Ajouter) pour
ajouter un nouvel employé ; un écran de saisie de données
s’ouvre lorsque vous cliquez sur I'icone.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Aasetsm Templates E Reports

Employees Roles

== Add il
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3. Renseignez les données requises dans I'onglet Employee Info
(Infos employé) ; les champs obligatoires sont marqués en
rouge, toutefois, il est recommandé de procéder a une saisie
complete des données.

Add Employee

Employee Info Certificates Alert Settings

Do you want to provide application accesz to thiz employee? Yes (@ No

Do you want to create an Employee Location ?

First Name Last Name (o]

Designation Type Office Phone

Select Employes Tuns hi

4. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Certificates (Certificats).

Save and Exit Save and Next

5. Sélectionnez les certificats requis et ajoutez-les a un employé
dans l'onglet des certificats.

Remarque : pour ajouter des certificats dans cet écran, ils
doivent avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous
pouvez ajouter des certificats dans I'élément de menu
Templates (Modeéles) de la barre de navigation principale.

Add Employee

Employee Info Certificates Alert Settingz

Select a Certificate v m <:
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6. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Alert Settings (Parameétres d’alerte).

Save and Exit Save and Next

7. Sélectionnez les alertes par e-mail pour 'employé en activant
les cases a cocher correspondantes dans I'onglet des
parametres d’alerte.

Remarque : les alertes par e-mail disponibles sont les suivantes :
fleet due (Fleet due), HSE check for assets (contréle HSE pour
équipements), HSE check for employee (contréle HSE pour
employé), rental due (loyer di), return due (retour dd), service
due (service dii), stock alert (alerte stock) et warranty expiration
(expiration de garantie).

Si les cases a cocher sont grisées, cela signifie que les alertes par
e-mail sont actuellement désactivées. Pour activer les alertes
par e-mail, contactez votre administrateur local.

Add Employee

Employee Info Certificates Alert Settings

Email Alert Settings

Check All

i laat Dl e SE Chocl foc locat

8. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran de saisie des données pour terminer I'ajout du nouvel
employé.

Save and EXxit
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Modifier un nouvel employé

1. Cliguez sur Employees (Collaborateurs) dans la barre de
navigation principale.

aa Employees m Templates E Reports

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assgets

+ Add m

2. Sélectionnez '’employé a modifier en activant la case a cocher
correspondante.

ﬁ Dashboard 1 Locationz w Aszzetz a Employeez m Templates E Reports

Employees Roles

== Add # Edit [J Delete

*  Name 'Y Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber -

Stefan Frey

3. Cliquez sur l'icone de crayon en regard de « Edit » (Modifier)
pour modifier I'’employé sélectionné ; un écran d’édition
contenant les détails de I'employé s’ouvre lorsque vous cliquez
sur 'icone.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets ... Employees m Templates E Reports

Employecesz Role=
4 Add 2 Edit <:|

= Name Y Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber

Stefan Frey

4. Accédez a l'onglet dans lequel vous devez effectuer des
modifications, a savoir Asset Details (Détails de I'’équipement),
Managed As (Gestion), etc., et modifiez les données en
conséquence. Les champs obligatoires sont marqués en rouge,
toutefois, il est recommandé de procéder a une saisie compléte
des données.

Edit Employee X

Do you want to provide licati to this I ? s Yes No
y P o izt The employee will use this email address to login
Usemame (Email Address) to ONfTrack. To securely set up the account a
verification link will be sent to this email address
serge| @hubertvirtos.com when the Save button is clicked.
Do you want to te an Employee L tion 7 ”
First Name Last Name (o]

5. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran d’édition pour terminer la modification de 'employé.

Save and Exit <::|
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Supprimer un nouvel employé

1. Cliguez sur Employees (Collaborateurs) dans la barre de
navigation principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets Employees m Templates E Reports

+ad gEa @

2. Sélectionnez 'employé a supprimer en activant la case a cocher
correspondante.

Dashboard Locations Aszzets / Employees Templates Reports
[ ]

== Add 4 Edit [J Delete

*  Name 7Y Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber -

Stefan Frey

3. Cliquez sur lI'icone de corbeille en regard de « Delete »
(Supprimer) pour supprimer I'employé sélectionné ; un écran de
confirmation s’ouvre lorsque vous cliquez sur 'icone.



ﬁ Dashboard 1 Locations w Aszzets -.. Employees m Templates E Reportz

Employecesz Role=
+ Add ‘ Bl Delcte
= Name Y Designation T ID

Sandra Hintringer

Sergej Weber

Stefan Frey

4. Cliquez sur OK pour supprimer I'’employé correspondant de
maniere définitive ; pour annuler la suppression, cliquez sur
Cancel (Annuler).

Attention : une fois supprimées, les données ne peuvent plus
étre restaurées !

Delete Employee

]
M Are you sure you want to delete the following employes?

Sergej Weber

"o o
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Ajouter, modifier et supprimer un certificat

Les certificats sont des preuves que les équipements peuvent étre
utilisés pour une tache spécifigue ou que des employés sont aptes et
autorisés a effectuer un travail spécifique. Les sections suivantes vous
expliquent la procédure a suivre pour ajouter de nouveaux certificats,
ainsi que pour modifier et supprimer ceux existants.

Ajouter un nouveau certificat

1. Cliquez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates

2. Sélectionnez I'onglet Certificates (Certificats) dans la barre de
navigation secondaire.

Dashboard Locations Assets & Employees Templates Reports
[ata)

Asee:> Certificates Services

4 Add 1]

3. Cliquez sur le signe « + » en regard de « Add » (Ajouter) pour
ajouter un nouveau certificat ; un écran de saisie de données
s’ouvre lorsque vous cliquez sur I'icone.
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Dashboard Locations Assets & Employees Templates Reports
[ata)

Asset Templates Certificates Services

== Add <:| i

N

4. Renseignez les données requises ; les champs obligatoires sont
marqués en rouge, toutefois, il est recommandé de procéder a
une saisie complete des données.

Add Certificate b4

Is this certificate for an Asset or Employee? Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

* Asset Employee * Yes No

Name
Select one ¥ Inadvance

5. Cliquez sur Add (Ajouter) en bas de I’écran de saisie des
données pour terminer I'ajout du nouveau certificat.

- fam
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Modifier un certificat

1. Cliquez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees ’6 Templates E Reports

2. Sélectionnez I'onglet Certificates (Certificats) dans la barre de
navigation secondaire.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees ’6 Templates E Reports

) I -

T |

3. Sélectionnez le certificat a modifier en activant la case a cocher
correspondante.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees Q Templatea E Reports

Asset Templates Certificates Services
== Add  Edit [ Delete
= Name T Type

Calibration and Safety checks - Asset
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4. Cliquez sur l’icone de crayon en regard de « Edit » (Modifier)
pour modifier le certificat sélectionné ; un écran d’édition
contenant les détails du certificat s’ouvre lorsque vous cliquez
sur 'icone.

h Dashboard 1 Locations w Assets & Employeesﬁ Reports

Asset Templates Certificates Services
4 Add o Edit -
=  Name T Type
Calibration and Safety checks Asset

5. Modifiez les données du certificat ; les champs obligatoires
sont marqués en rouge, il est recommandé de procéder a une
saisie complete des données.

Edit Certificate b4

Is this certificate for an Asset or Employes? Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

Asset Employee * Yes No

Name
2 Weeks ¥ In advance

Calibration and Safety checks

6. Cliquez sur Save (Enregistrer) en bas de |’écran d’édition pour
terminer la modification du certificat.

B
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Supprimer un certificat

Remarque : il est impossible de supprimer des certificats affectés a
des employés et/ou a des équipements. Pour supprimer ces
certificats, vous devez préalablement supprimer les affectations.

1. Cliquez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Sélectionnez I'onglet Certificates (Certificats) dans la barre de
navigation secondaire.

Dashboard Locations Assets o Employees Templates Reports
ah

Aasz:> Certificates Services

+ Add i

3. Sélectionnez le certificat a supprimer en activant la case a
cocher correspondante.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employeesﬁ Reports

Asset Templates Certificates Services
== Add  Edit [ff] Delete
= Name T Type

Calibration and Safety checks - Asset
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4. Cliquez sur I'icone de corbeille en regard de « Delete »
(Supprimer) pour supprimer le certificat sélectionné ; un écran
de confirmation s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employeeaﬁ Reports

Asset Templates Services
== Add 4 Edit [ffj Delete
=  Name T Type

Calibration and Safety checks Asset

5. Cliquez sur Yes (Oui) pour supprimer le certificat correspondant
de maniere définitive ; pour annuler la suppression, cliquez sur
No (Non).

Attention : une fois supprimées, les données ne peuvent plus
étre restaurées !

Delete Certificate

il
M Are you sure you want to delete the following certificate?

Calibration and Safety checks

. e
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Ajouter, modifier et supprimer un service

Les services sont les taches de maintenance qui doivent étre
effectuées, souvent périodiquement, pour garantir le bon
fonctionnement des équipements. Les sections suivantes vous
expliquent la procédure a suivre pour ajouter de nouveaux services,
ainsi que pour modifier et supprimer ceux existants. Dans un suivi de
service vous pourrez ajouter des documents lié a ce service a savoir
« certificats pdf, photo, ..)

Ajouter un nouveau service

1. Cliguez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets -.. Employees m Templates

2. Sélectionnez |'onglet Services (Services) dans la barre de
navigation secondaire.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employeesﬁ Reports

+ Add il

3. Cliquez sur le signe « + » en regard de « Add » (Ajouter) pour
ajouter un nouveau service ; un écran de saisie de données
s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

Asset Templates Certificates Services

+Add<]:|@

4. Renseignez les données requises ; les champs obligatoires sont
marqués en rouge, toutefois, il est recommandé de procéder a
une saisie complete des données.

Add Service b4

Name Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

* Yes No

- Select one v Inadvance
Description

5. Cliquez sur Add (Ajouter) en bas de I’écran de saisie des
données pour terminer I’ajout du nouveau service.

[~ fm
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Modifier un service

1. Cliquez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees ’6 Templates E Reports

2. Sélectionnez I'onglet Services (Services) dans la barre de
navigation secondaire.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asgets & Employeesﬁ Reports

m

40 g

3. Sélectionnez le service a modifier en activant la case a cocher
correspondante.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employeesﬁ Reports

Asset Templates Certificates Services

4= Add # Edit [ff] Delete

= Na T Attachments

me
General Combi Hammer Maintenance - No
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4. Cliquez sur l’icone de crayon en regard de « Edit » (Modifier)
pour modifier le service sélectionné ; un écran d’édition
contenant les détails du service s’ouvre lorsque vous cliquez sur
I'icone.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asgets & Employeesﬁ Reports

Asset Templates Certificates
7 e <:|

= Name T Attachments

General Combi Hammer Maintenance No

5. Modifiez les données du service en conséquence ; les champs
obligatoires sont marqués en rouge, toutefois, il est
recommandé de procéder a une saisie complete des données.

Edit Service b4

Name Receive notification? (e.g. 2 weeks in advance)

* Yes No
Genaral Combi Hammer Maintenance

Days v | Inadvance

Description | °

6. Cliquez sur Save (Enregistrer) en bas de |’écran d’édition pour
terminer la modification du service.

B
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Supprimer un service

Remarque : il est impossible de supprimer des services affectés a des
équipements. Pour supprimer ces services, vous devez préalablement
supprimer les affectations a des équipements.

1. Cliquez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Sélectionnez I'onglet Services (Services) dans la barre de
navigation secondaire.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

il

== Add

3. Sélectionnez le service a supprimer en activant la case a cocher
correspondante.

Dashboard Locations Assets & Employees Templates Reports
ah

Asset Templates Certificates

== Add # Edit [ff] Delete

] Na T Attachments

me
General Combi Hammer Maintenance - No
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4. Cliquez sur I'icone de corbeille en regard de « Delete »
(Supprimer) pour supprimer le service sélectionné ; un écran de
confirmation s’ouvre lorsque vous cliquez sur 'icone.

Dashboard Locations Assets & Employees Templates Reports
ah

Asset Templates Certificates
el ea o <:|

] Name T Attachments

General Combi Hammer Maintenance No

5. Cliquez sur Yes (Oui) pour supprimer le service correspondant
de maniere définitive ; pour annuler la suppression, cliquez sur
No (Non).

Attention : une fois supprimées, les données ne peuvent plus
étre restaurées !

Delete Service

il
M Are you sure you want to delete the following service?

General Combi Hammer Maintenance

~ - K e
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Ajouter, modifier et supprimer un modele, et
affecter un certificat ou un service a un

modele

Un modele est un ensemble préétabli d’informations qui décrit un
type d’équipement et permet de gérer et saisir efficacement les
données d’équipements ajoutés présentant les mémes
caractéristiques. Les sections suivantes vous expliquent la procédure
a suivre pour ajouter de nouveaux modeles, pour modifier et
supprimer ceux existants, et pour affecter des services et des
certificats aux modeles. Un modele vous permettra de gagner en
productivité pour les futures création d’équipements depuis
I"application web ou mobile

Ajouter un nouveau modele

1. Cliguez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets -.. Employees m Templates

2. Cliquez sur le signe « + » en regard de « Add » (Ajouter) pour
ajouter un nouveau modele ; un écran de saisie de données
s’ouvre lorsque vous cliquez sur 'icone.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employeeaﬁ Reports

Asset Templates Certificates Services

3. Renseignez les données requises dans I'onglet des détails du
modele ; les champs obligatoires sont marqués en rouge,
toutefois, il est recommandé de procéder a une saisie complete
des données.

Add Asset Template

Aszet Template Detailz [EtE[ et & LE 1 EES Assign Services

Template Name Model

|| = | =

4. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Assign Certificates (Affecter des certificajs).

Save and Exit Save and Next

5. Sélectionnez les certificats requis et ajoutez-les au modele dans
I’onglet d’affectation des certificats.
Remarque : pour ajouter des certificats dans cet écran, ils
doivent avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous
pouvez ajouter des certificats dans I'onglet Certificates
(Certificats) sous I’élément de menu Templates (Modeéles) de la
barre de navigation principale. Vous devez également disposer
des autorisations nécessaires sur ON!Track
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Add Asset Template

Aszet Template Details [t LR O T Assign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|

6. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran de données pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Assign Services (Affecter des services).

Save and Exit Save and Next

7. Sélectionnez les services requis et ajoutez-les au modele dans
I’onglet d’affectation des services.

Remarque : pour ajouter des services dans cet écran, ils doivent
avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous pouvez
ajouter des services dans I'onglet Services (Services) sous
I’élément de menu Templates (Modéles) de la barre de
navigation principale.

Add Asset Template

Aszet Template Detailzs  Assign Certificates

No services are scheduled for this asset template.

When you add one or meore services to an asset template, every asset linked to this template will also have these services.

Select Service v m <:|

8. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran de saisie des données pour terminer I'ajout du nouveau
modele.

-

80




=T

Modifier un modele

Remarque : une fois créés, les noms de modéles ne peuvent plus étre
modifiés.

1. Cliguez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ‘.. Employees

2. Sélectionnez le modele a modifier en activant |a case a cocher
correspondante.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees E Reports

-

== Add 4 Edit [ffj Delete
= Template Name Y Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Cliquez sur Edit (Modifier) pour modifier le modele
sélectionné ; un écran d’édition contenant les détails du modele
s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees ’6 Templates E Reports

PR S

=  Template Name TY Description

000-HIL Angle Grinder

4. Accédez a I'onglet dans lequel vous devez effectuer des
modifications, a savoir Asset Template Details (Détails du
modele d’équipement), Assign Certificates (Affecter des
certificats) ou Assign Services (Affecter des services), et
modifiez les données en conséquence. Les champs obligatoires
sont marqués en rouge, to est recommandé de
procéder a une saisie complete des données.

Edit Asset Template b 4

LTS Rr T S e N ETE  Assign Certificatea  Assign Services

Template Name Model

000-HIL DAG 230-D

5. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran d’édition pour terminer la modification du modele.

Save and Exit <::|
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Supprimer un modele

Remarque : il est impossible de supprimer des modéles affectés a des
équipements. Pour supprimer ces modeles, vous devez préalablement
supprimer les affectations a des équipements.

1. Cliquez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

2. Sélectionnez le modeéle a supprimer en activant la case a cocher
correspondante.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

== Add 4 Edit [f] Delete
= Template Name TY Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Cliquez sur l'icone de corbeille en regard de « Delete »
(Supprimer) pour supprimer le modéle sélectionné ; un écran
de confirmation s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.
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ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

oo
4 Add o Edit [f] Delete <:|

=  Template Name TY Description

000-HIL Angle Grinder

4. Cliquez sur Yes (Oui) pour supprimer le modele correspondant
de maniere définitive ; pour annuler la suppression, cliquez sur
No (Non).

Attention : une fois supprimées, les données ne peuvent plus
étre restaurées !

Delete Asset Template

el
M Are you sure you want to delete the following Asset Templata?

000-HIL

T BN
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Affecter un certificat ou un service a un modele

1. Cliquez sur Templates (Modeles) dans la barre de navigation
principale.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees ’6 Templates E Reports

2. Sélectionnez le modele en activant la case a cocher
correspondante.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Employees m Templates E Reports

-

== Add 4 Edit [f] Delete
= Template Name TY Description

000-HIL - Angle Grinder

3. Cliquez sur Edit (Modifier) ; un écran d’édition contenant les
détails du modele s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Asgets & Employees E Reports

R
4 Add o Edit <:|

=  Template Name Y Description

000-HIL Angle Grinder
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4. Cliquez sur I'onglet Assign Certificates (Affecter des certificats)
pour affecter des certificats d’équipement/d'employé au
modele.

Edi plate

Aszzet Template Detaile LT Rel L T Assign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Selact Certificate v m Select Certificate v m

5. Sélectionnez les certificats requis et ajoutez-les au modele.

Remarque : pour ajouter des certificats dans cet écran, ils
doivent avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous
pouvez ajouter des certificats dans I'onglet Certificates
(Certificats) sous I’élément de menu Templates (Modéles) de la
barre de navigation principale.

Edit Asset Template

Aszzet Template Detailzs LR Assign Services

No certificates are assigned to this asset template.

When you add one or more certificates to an asset template, every asset linked to the template will also have these certificates.

Assign Asset Certificates Assign Employee Certificate

Select Certificate v m <:| Select Certificate v m <:|

6. Cliquez sur Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de
I’écran d’édition pour poursuivre la saisie des données dans
I’onglet Assign Services (Affecter des services).

Save and Exit Save and Next

7. Sélectionnez les services requis et ajoutez-les au modele.
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Remarque : pour ajouter des services dans cet écran, ils doivent
avoir été préalablement ajoutés dans ON!Track. Vous pouvez
ajouter des services dans 'onglet Services (Services) sous
I’élément de menu Templates (Modéles) de la barre de
navigation principale.

Edit Asset Template

Azzet Template Detailze  Aszign Certificates

No services are scheduled for this asset template.
When you add one or more services to an asset template, every asset linked to this template will also have these services.

Azzign Services

Select Service v m <:

8. Cliquez sur Save and Exit (Enregistrer et quitter) en bas de
I’écran de saisie des données pour terminer I'ajout du nouveau
modele.

Save and EXxit
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Informations générales sur ON!Track

Les sections suivantes expliquent la procédure a suivre pour
naviguer, effectuer une recherche, mais aussi filtrer, trier et
personnaliser les tableaux dans ON!Track.

Naviguer

e Cliguez sur les éléments de menu correspondants de la barre
de navigation principale, a savoir Dashboard (Tableau de bord),
Locations (Sites), Assets (Equipements), Employees (Employés),
Templates (Modeles) et Reports (Rapports), pour visualiser les
informations désirées ; les éléments de menu sélectionnés dans
la barre de navigation principale s’affichent en rouge.

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets & Employees m Templates E Reports

e Cliquez sur les onglets de navigation correspondants, a savoir
Asset Details (Détails de I'’équipement), Managed As (Gestion),
Certificates (Certificats) et Services (Services), ou cliquez sur
Save and Next (Enregistrer et suivant) en bas de I'écran de
sélection pour accéder a I'onglet suivant et visualiser les
informations désirées ; les onglets sélectionnés s’affichent en

noir.
Add Asset ﬂ ﬂ
Asset Details Managed As Certificates Services

Save and Exit Save and Next <::|
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e Cliquez sur le grand signe « plus » dans la barre de navigation
secondaire pour développer la structure de navigation de
niveau inférieur ou cliquez sur le petit signe « plus » pour
développer la structure de navigation par site parent et
visualiser le contenu.

o]

m

ﬁ Dashboard 1 Locations w Assets ... Em|

+ 7 0

Locations |:> :]

:} Q 1. Warehouses
= Q 2 Jobsites

Q 3. Vehicles

e Cliguez sur les icones d’action correspondantes, par exemple
Add (Ajouter), Edit (Modifier) et Delete (Supprimer), pour
déclencher les actions désirées.

Remarque : les icones d’action s’affichent selon le cas avec un
libellé indiquant I'action correspondante ; les icones grisées ne
sont pas actives, il s’avére souvent nécessaire de sélectionner un
équipement, un site ou un employé pour activer I’icbne d’action

corresponldanl;elx

d + 7 [

~ B g {

TR Add to Tran... | = Add 2 Edit ] Delete <::|
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e Cliguez sur Yes (Oui) ou No (Non) pour confirmer ou annuler
une action, par exemple la suppression d’un site.

Attention : une fois supprimées, les données ne peuvent plus
étre restaurées !

Delete Location

]
M Are you sure you would like to delete the location "Warehouse

Boston (BOS)"7?

< .

Effectuer une recherche

Remarque : bien qu’il soit possible de rechercher tout type
d’informations a partir de nombreux endroits, la procédure
d’utilisation de la fonction de recherche est décrite ici de maniere
générale.

1. Cliquez dans le champ de recherche sur une vue dans laquelle
vous souhaitez rechercher des informations, par exemple
I’onglet Locations (Sites) dans la barre de navigation principale
pour rechercher un équipement.

@

A Dossboars CRPEEE TR secss B Empicpess T Tempisses [ Resors TR Transters

70 BN e e
™

RLocations (+] | o Add S ol
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Virtos Inc.

F 7~ l
x® |

2. Saisissez dans le champ de recherche I'élément que vous
recherchez. Les résultats de recherche (marqués en rouge)
correspondants s’affichent instantanément pendant la saisie.

Remarque : les informations qui ne correspondent pas au critére
de recherche sont automatiquement masquées. Pour visualiser
toutes les informations (c.-a-d. tous les équipements de la liste),
supprimez le critere de recherche dans le champ de recherche en
cliquant sur I'icéne « x » située a droite du champ.

@ Transfers c'9el Weber

Virtos Inc.

S S

All Assets T | == (i
Friendly Name T Scan Code T Alternate Code Y
UD16 Drill BM®uD16
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Filtrer les données des tableaux

1. Cliguez sur l'icone d’entonnoir ; un petit écran contenant des
criteres de filtrage s’ouvre lorsque vous cliquez sur l'icone.

N

Category T vt Quantity Ftasponsible' >Y

Consumable 9 Hubert Virtos
Consumable 13  Stefan Frey
Consumable 2000  Hubert Virtos

2. Activez les cases a cocher correspondantes pour indiquer les
criteres de filtrage ; la colonne affiche uniquement les
informations répondant aux criteres de filtrage.

Remarque : une icone d’entonnoir noir de plus grande taille
indique qu’un filtre est actif.

Select All

Hubert Virtos <:I

Stefan Frey
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Trier les données des tableaux

1. Cliguez sur I'’en-téte de colonne, pour trier le contenu de la
colonne correspondante dans I'ordre croissant (fleche pointant
vers le haut).

Category Y vi= Quantity Responsible Employee T
Consumable Hubert Virtos

Consumable 3 Stefan Frey

Consumable 2000 Hubert Virtos

2. Cliguez de nouveau sur |I'en-téte de colonne, pour trier le
contenu de la colonne correspondante dans I'ordre décroissant
(fleche pointant vers le bas).

Category v vié= Quantity Responsible Employee T
Consumable Hubert Virtos

Consumable 3 Stefan Frey

Consumable 9  Hubert Virtos
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Personnaliser les tableaux

1. Cliguez sur I'icone de fleche double pour ajouter ou supprimer
des colonnes dans un tableau ; un petit écran répertoriant

toutes les colonnesdisponibles s’ouvre lorsque vous cliquez sur
I'icone.

< B g
Description T Category T T4 Quantity Responsib|
Box of 500 nails Consumable 2000  Hubert Virtg
Box of 500 nails Consumable 13  Stefan Frey
Box of 500 nails Consumable 9  Hubert Virtg

2. Déplacez les colonnes par glisser-déposer du tableau jusqu’au
petit écran, ou vice versa : déplacez les colonnes par glisser-
déposer du petit écran jusqu’au tableau.

Remarque : pendant que vous déplacez une colonne par glisser-
déposer, une ligne grise verticale s’affiche pour indiquer
I’endroit ot la colonne sera positionnée dans le tableau.

Available Columns >

Q

Asset Group

Cost Code

Tt
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